MANUAL SISTEMA AUTENTIQUE - ASSINATURA DIGITAL
PARA CONCILIADORES E SERVIDORES - CEJUC -DF

autentique

1. Para comegar o envio de documentos a serem assinados, vamos abrir o aplicativo
“Autentique”. Abra o navegador um navegador de internet e digite o seguinte endereco

autentique.com.br.
1 Autentique | Assine e Solicite Ass X 4 = x
&« C @ autentique.com.br w @9 ° H
! Apps 0 Educagioa Distinci.. T3 SEI/TRF1 Y Livros - lonica [ Cleyton Teiveira Go.. [ CENUC-SIDF-Intim.. (3§ CEIUC-SIDF-Cent. (@ Hotmail - Cleyton (5 Assinatura digital g.. »

a Pégina inicial  Planos Entrar

Assine e Solicite Assinatura
Digital de Documentos e
Contratos em segundos

Acessar ‘ Cadastre-se ‘

2. Cligue no botdo entrar. Logo em seguida digite o e-mail e senha fornecido pelo CEJUC para
entrar no sistema. Click no botdo entrar.

&) Entrar | Autentique x  + - X
<« C @ painelautentique.com.br/entrar * a® @ :
i Apps  Th Educaios Disténci.. T3 SEI/TRF1 Y Livos-lonica (3§ Cleyton Teixeira Go.. (3§ CEUC-SIDF-Intim.. (3§ CEIUC-SIDF-Cent. [3§ Hotmail- Cleyton 5 Assinatura digital g.. »

Fazer login com o seu perfil do

6 o

Ou acesse com seu email e senha

autentique

Senha

Nio tem uma conta?

[Esqueceu sua senha?

Nao tem uma conta? Cadastre-se aqui




3. Abaixo temos a tela inicial do autentique sem nenhum documento.

1 Documentos | Autentique x  + - >
& 3 C @ painelautentique.com.br/documentos/todos - % 0 ® @O :
i1 Apps  Th EducacdoaDistinci. 30 SEI/TRF1 7Y Livros - lonica [ Cleyton Teixeira Go.. (3§ CEJUC-SIDF - Intim.. (3§ CE/UC-SIDF-Cent. [ Hotmail- Cleyton & Assinatura digital g.. »
J [ ] SH ouan a 20 [ b Jeeriehdntons
B Meus documentos  [Hovdocumenc] /
W Filtrar: Nenhum filtro
o

Termas de uso

Politica de privacidade

4. Para enviar um documento para os destinatarios assinarem clique no botdo criar um
documento, ou click no botdo novo no canto superior direito da tela.

& Novodocumentc | Autentique X 4 = X
< C @ painel.autentique.com.br/documentos/novo o v @@ ° H
5P Apps  fh Educaio s Distanci.. 353 SEI/TRF1 Y Livros - lonica [ Cleyton Teieira Go.. (3§ CEJUC-SIDF-Intim.. [y CEUC-SIDF-Cent. [ Hotmail- Cleyton & Assinatura digital g.. »
d < Voltar 220 +Novo ® & ClevionTebeira Gomes

SIGNATARIOS ME ADICIONAR ALISTA |

Email do signatério Email v
Papel: Assinar Selecionar arquivo  JFAN

@ ) Definir ordem de assinaturas @&

Meus modelos [ievomodeis |

CC (opcional) “2FFORATVE

OPGOES ADICIONAIS

Mensagem para os signatirios
Por favor acesse e assine eletronicamente o documento clicando
no botae abaixo.

Nome do documento

Mostrar configuragdes avangadas

Fique por Dentra -_pdf A Eq‘je'?mne""" PN Exbirtodos X

i
aih - Erro na rede

H L Digite aqui para pesquisar t ° ] 9 m m @

5. Clique no botdo selecionar arquivo. Podem ser selecionados arquivos de extensao pdf e docx.
6. Como exemplo foi escolhido o arquivo atoteste.pdf, logo em seguida clique no botdo abrir.



No painel esquerdo superior, vamos digitar os e-mails dos signatdrios, que sdo as pessoas que

vdo receber o documento para assinar.

Email do signatario
% email1@trfljus.br Email ~ Vocé também deseja assinar o

documento? E s6 clicar em

P: - {
apel: Assinar = . . 2 feean
Me adicionar 4 lista

S e ATO ORDINATORIO

—

Signatarios s&o as pessoas
Papel: Assinar~ que irdo assinar o documento.
Preencha um por linha.

— Email do signatario

emall3atrf Ljus.br Email
. = Considerando que a Organizagdo Mundial de Saude caracterizou, em 11/03/2020, a
ape!: QI . contaminagdo com o coronavirus, causador da COVID-19,como pandemia e tendo em vista que o
Decreto GDF 40.509, de 11/03/2020, que suspendeu as atividades escolares e a formacdo de
Email do signatario Email v aglomeragdes e art. 15, da Resolugfio CNJ N. 313, DE 19/03/2020 Resolugo Presi/TRF
9985909.de 20/03/2020. suspenda-se sine die as audiéncias designadas para o periedo de 17/03 a
Papel: Assinar~ 30/04/2020, neste Centro Judiciario de Conciliagéo, com base no art. 313, VI, do CPC

@ ) Definir ordem de assinaturas @

CC lopcional) “2FFIRATIVA

SERVIDOR CEJUC/SIDF CONCILIADOR1 CONCILIADOR2

OPCOES ADICIONAIS

Obs: A cada signatario adicionado o sistema cria um préximo campo para adicionar o préximo
signatario automaticamente.

No exemplo acima adicionamos 3 signatarios. Clique no botdo avancar localizado no painel
inferior esquerdo da janela. Utilize a barra de rolagem para chegar até o botao.

25 Apps  Th Educagdoa Distinci.. 53 SEI/TRF1 Y Livros - lonica [ Cleyton Teixeira Go.. (3§ CEJUC-SJDF-Intim.. (@§ CEJUC-SIDF-Cent.. [@§ Hotmail- Cleyten & Assinatura digital g...

email3@trLjus.br Email N

Papel: Assinarw Alterar arquivo

Email do signatério Email

Papel: Assinar =

) Definir ordem de assinaturas @

ATO ORDINATORIO

ORATIVO

€C (opcional) =%

Considerando que a Organizacdo Mundial de Sande caracterizou, em 11/03/2020, a

contaminacdo com o coronavirus, causador da COVID-19.como pandemia e tendo em vista que o

en ios Decreto GDF 40.509, de 11/03/2020, que suspendeu as atividades escolares e a formacdo de

Por favor acesse e assine eletronicamente o documento clicando aglomeragdes e art. 15, da Resolugdo CNJ N. 313, DE 19/03/2020 Resolugdo Presi/TRF

no botéo abaixo. 9985909.de 20/03/2020. suspenda-se sine die as audiéncias designadas para o periodo de 17/03 a
30/04/2020, neste Centro Judicidrio de Conciliagdo, com base no art. 313, VI, do CPC

OPGCOES ADICIONAIS

Nome do documento
atoteste

Mostrar configurag

—> =3

Chegou o momento de posicionar o local que as assinaturas vao aparecer no documento

guando as pessoas assinarem.

Observe a tela abaixo:

SERVIDOR CEJUC/SIDF CONCILIADORI1 CONCILIADOR2 .

=



Posicione as assinaturas (opcional)

emaili@trfljus.br b

ATO ORDINATORIO

Inserir cédigos de assinatura eletrénica

Local
Rodapé -

Considerando que a Organizagdo Mundial de Saide caracterizou, em 11/03/2020, a
contaminagdo com o coronavirus, causador da COVID-19.como pandemia e tendo em vista que o

< Voltar Decrete GDF 40.509, de 11/03/2020, que suspendeu as atividades escolares e a formagdo de
aglomeragdes e art. 15, da Resolugdo CNJ N. 313, DE 19/03/2020 Resolugdo Presi/TRF
9985909.de 20/03/2020. suspenda-se sine die as audiéncias designadas para o periodo de 17/03 a
30/04/2020, neste Centro Judiciario de Conciliagdo, com base no art. 313, VI do CPC

—

SERVIDOR CEJUC/SIDF CONCILIADOR1 CONCILIADOR2

10. Cliqgue no botdo Inserir Campo, localizado ao lado do primeiro e-mail, e clique no local
desejado em que a assinatura fique no documento, conforme a tela abaixo.

] Novodocumento | Autentique X 4 - =) X
< C @ painel.autentique.com.br/documentos/novo * o @ :
I Apps T Educacdoa Distnci.. Z3 SEI/TRF1 Y Livros-lonica [J§ Cleyton Teixeira Go.. (3§ CEMUC-SIDF-Intim.. (3§ CEUC-SIDF-Cent.. IJ§ Hotmail - Cleyton €9 Assinatura digital g.. »

Posicione as assinaturas (opcional)

email2@trf1jus.br

ATO ORDINATORIO

Inserir c6digos de assinatura eletrnica

Local

Rodapé -
Consid do que a Organizacdo Mundial de Saide caracterizou, em 11/03/2020. a
contaminagdo com o coronavirus, causador da COVID-19 como pandemia e tendo em vista que o
< Voltar Decreto GDF 40.509, de 11/03/2020, que suspendeu as atividades escolares e a formagdo de

aglomeragdes e art. 15, da Resolugio CNJ N. 313, DE 19/03/2020 Resolugdio PrestTRF
9985909 de 20/03/2020. suspenda-se sine die as audiéncias designadas para o periodo de 17/03 a
30/04/2020, neste Centro Judicidrio de Conciliagio. com base no art. 313, VI, do CPC .

email1@trf1 jusbr

SERVIDOR CEJUC/SIDF CONCILIADOR1 CONCILIADOR2 .

11. Faga o mesmo procedimento com os outros dois e-mails.

Posicione as assinaturas (opcional)

email1@trfljus.br

email3@trfljus.br ATO ORI)INATORIO

Inserir cédigos de assinatura eletrénica

Local
Rodapé -
Considerando que a Organizagdo Mundial de Saude caracterizon, em 11/03/2020. a
contaminagdo com o coronavirus, causador da COVID-19 como pandenma e tendo em vista que o
< Voltar Decreto GDF 40.509, de 11/03/2020. que suspendeu as atividades escolares e a formago de
aglomeracdes ¢ art. 15, da Resolugdo CNJ N. 313, DE 19/03/2020 Resolucio Presi'TRF
9985909,de 20/03/2020, suspenda-se sine die as audiéncias designadas para o periode de 17/03 a
30/04/2020, neste Centro Judicidrio de Conciliago, com base no art. 313, VI, do CPC .

email1@irf1 jusbr email2@trLjushr email3@trt jus br

SERVIDOR CEJUC/SIDF CONCILIADOR1 CONCILIADOR2 .



12. Marque a opcao “Inserir Codigos de assinatura eletronica”, o local escolha “Rodapé”, clique no
botdo enviar para a assinatura.

Documento criado e enviado com sucesso

Seu documento foi enviad inatarios. Avisaremos vocé por e-mail

quando ele for assinado.
Concluir

13. O sistema emite uma mensagem que o documento foi criado e enviado com sucesso. Clique
no botdo concluir.

14. No painel de documentos vocé pode conferir o status do documento, se ele ja foi assinado ou
nao.

Meus documentos

% Filtrar: Nenhum filtro

(] NoME STATUS SIGNATARIOS CRIACAO -

|_:_| ATO ORDINATORIO - CANCELAMENTO - CORONAVIRUS Assinado + Cleyton Teixeira Gomes 8 mai a5 15:28

15. Ao clicar no nome do documento surge uma nova janela que permite baixar o documento
original, baixar o documento assinado, excluir, e também é possivel arquivar o mesmo em uma
pasta no préprio autentique.

Cleyton Teixeira Gomes
d < Voltar 518 ",,_‘:_' Gr;is v

Signatérios ATO ORDINATORIO - CANCELAMENTO - CORONAVIRUS :
Crizdoem & maio de 2020 25 15:28
Criador £ Baixar arguive assinado
‘(6:*\‘ Sﬁi::ﬂ;esi;irigomes & Baixar arquivo original
- Criouodocumento © Reenviaremails
8 demai de 2020 15:28:45
\ 2 Arquivar
Signatario  ASSINOU H - IU;STIGA FEDERAL [ Alterar nome do documento
&% Cleyton Teixeira Gomes SECAO JUDICIARIA DO DISTRITO FEDE

" mioare1z22603 18041582 CENTRO JUDICIARIO DE CONCILIAG, (2 Alterar assinaturas

E< cleytontaixeira@hotmail.com

Op Adici RN
Aesinou 2+ Adicionar signatdrio
v Bdemaide202015:3216

Pelo 1P 177.44.113.170 em Unai, MG - Brazil 17 Excluir documento

) Sincronizar dados do PDF

, @Rﬁnden’zarnnnaveg
ATO ORDINATORIO

16. Vamos guardar o documento, clique no botdo Arquivar, clique em criar pasta. Para o nome da
pasta digite: Pauta 08-05-2020. Novapesta
Novamente clique em criar pasta. Depois clique em [rrssceos om0 ]

arquivar. Fuca




\ | Ordenar por: Datadecriacio  Descendente -

O PAINEL PASTAS

%o CleytonTebeira Gomes

‘J =8| Buscor. N 21 [

B} Minhas pastas

B =

[\, 08-05-2020 Pauta 08-05-2020

1. Através do painel pastas podemos organizar os arquivos que foram assinados para uma

melhor visualizacdo e organizacao.
2. Clique na pasta “Pauta 08-05-2020” e visualize o arquivo assinado pelo signatario.



